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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

£ Aprovado peio CONSERE - Conseiho Regulamenta o Trabalho de Conclusdo de Curso
para o curso de Letras - Portugués/Inglés EaD

de Ensino, Pequisa e Extensdo em: : s -}
do Centro Universitario de Votuporanga
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G CAPITULO I
ndersen Bencal Indalecio

Disposicoes Gerais

do Consen2

Art. 1°. Este regulamento se baseia na Resolugdo CNE/CP n.2 de 1° de julho de
2015, que prevé as Diretrizes Curriculares Nacionais para formagéo inicial em nivel
superior (cursos de licenciatura, cursos de formagdo pedagdgica para graduados e curso
de segunda licenciatura e para formag@o continuada). As informagdes constantes do
documento privilegiam o Capitulo IV, artigo 12 no qual consta que “os cursos de
formagdo inicial, respeitadas a diversidade nacional e a autonomia pedagodgica das
institui¢des, constituir-se-do de trés nucleos™; o ultimo nucleo, de estudos integradores
para enriquecimento curricular, prevé “o desenvolvimento de atividades de comunicagdo
e expressdo visando a aquisi¢cdo e apropriagdo de recursos de linguagem capazes de
comunicar e interpretar a realidade estudada e criar conexdes com a vida social”.

Parigrafo Unico. Em virtude disso, a UNIFEV — Centro Universitirio de
Votuporanga considera facultativo o desenvolvimento e apresentagdo de Monografia, no
entanto considera obrigatéria a apresentagdo de um Artigo Cientifico, dentro dos
padrdes normativos da Institui¢do, a uma banca de professores e a apresenta¢do desse
mesmo material durante um evento cientifico em territério nacional, como € o caso do
Congresso de Iniciag@o Cientifica da UNIFEV - UNIC, a fim de que o aluno adquira
autonomia e competéncia na elaborago, organizagfo e defesa argumentativa no que se
refere ao exercicio pedagdgico e a proposi¢do de praticas metodoldgicas docentes
reflexivas e inovadoras, contribuindo assim com a comunidade académico-cientifica”.

Art. 2°. A apresentagdo do Trabalho de Concluséo de Curso a que se refere o
presente regulamento € obrigatdria aos alunos matriculados nos 7° e 8° periodos, que
escolherdo os temas de acordo com as unidades curriculares do Curso, constantes nos
nucleos definidos no Perfil de Formag&o que integra o Projeto Pedagdgico do Curso de
Letras.

Art. 3°. A UNIFEV disponibilizard um professor responsavel conjuntamente com
o coordenador para cuidar da parte burocratica dos Trabalho de Conclusdo de Cursos;
disponibilizara ainda orientadores, cujo rol sera anualmente revisado, de acordo com suas
aderéncias académicas e horarios de orientag#o.

§ 1°. Cada professor podera orientar, no maximo, dez alunos, salvo se o nimero
de alunos orientandos divididos pelo de professores for maior que esse resultado,
devendo, neste caso, a coordenagdo do curso resolver a respeito.

§ 2°. E vedada a troca de orientador, exceto por impossibilidade superveniente
deste, caso em que a coordenagdo do curso decidird sobre a substituigdo.

CAPITULO I
Dos objetivos

Art. 1°. S3o objetivos do Trabalho de Concluséo de Curso:
I — exercicio pedagdgico concentrado para que o aluno exiba as habilidades e
competéncias obtidas ao longo de sua formagio;
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11 — contribui¢fo confidvel e relevante a comunidade académico-cientifica;

I1I — apresentagdo de propostas tematicas que sejam aplicéveis e compativeis com
a realidade educacional do futuro docente;

IV — apresentagdo de temas que proponham solugdes para as préticas
metodologicas docentes e inovagdes no que se refere aos processos de
ensino/aprendizagem.

CAPITULO III

Dos procedimentos

Art. 1°. O Trabalho de Conclusio de Curso tera duas fases, uma escrita € outra

oral.

§ 1°. A fase escrita, que obedecera as normas da ABNT e as disposicdes do

regulamento da UNIFEV, seguird as seguintes regras:

I. Se for monografia, serd entregue uma via impressa, encadernada em espiral e
uma cépia em arquivo digital, salvo se a Coordenagdo do Curso entender
serem necessdrias outras vias; se forem artigos, ap6s as defesas, serdo reunidos
em um unico encadernamento em capa dura e armazenados no Laboratério de
Letras;

II. se for monografia, o trabalho deve apresentar os elementos pré-textuais,
textuais e pds-textuais - conforme descrito no § 1°; se for artigo, o trabalho
devera seguir o padrdo estipulado para submissdo pela Revista UNIFEV:
ciéncia e tecnologia, constante no site (conferir ultima pagina)
https://periodicos.unifev.edu.br/index.php/revistaunifev/about/submissions

III. Se for monografia, o corpo do trabalho (introdugdo, desenvolvimento e
conclusdo) deve possuir no minimo 30 (trinta) e no maximo 80 (oitenta) folhas
de texto escrito; se for artigo, no minimo 15 (quinze), no maximo 20 (vinte)
paginas.

§ 2°. A fase oral consiste na apresentagdo e defesa do trabalho perante a banca

examinadora e sera realizada:

I. de acordo com cronograma definido pela coordenagéo do curso, obedecido um
intervalo minimo de dez dias contados a partir da divulgagdo das datas.

II. o aluno terd quinze minutos para apresentacdo e defesa oral do trabalho, sendo
posteriormente arguido pelos componentes da banca que terdo dez minutos
cada um para os questionamentos. O aluno deverd responder
convenientemente as questdes suscitadas no mesmo prazo;

III. poderd o aluno requerer ao professor orientador recurso audiovisual necessério
disponivel para sua apresentagao.

Art. 2°. O professor responsavel pelos TCCs e/ou a Coordenagdo do Curso emitira

o calendario dos Trabalhos de Conclusdo de Curso com as datas de entrega das versdes.
Para cada prazo descumprido acarretara perda de um ponto.

Art. 3°. No periodo fixado pela Coordenagéo do Curso serdo designadas as bancas

para a apreciagdo dos trabalhos. O ndo comparecimento do aluno implica sua reprovagio.

Paragrafo winico. O aluno tomara conhecimento da data de sua apresentagdo pelo

Portal e por meio de outros dispositivos eletronicos julgados necessédrios pela
coordenagédo do curso.

CAPITULO IV
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Das obrigacdes e san¢des do aluno

Art. 1°. Durante a realizagdo dos Trabalho de Conclusdo de Curso, o aluno
devera, obrigatoriamente, comparecer a pelo menos um dia de orientagdo por més, sob
pena de perder um ponto por falta. A reunido com o orientador poderé ser presencial ou
remota.

Art. 2°. A ndo entrega da versdo final ou sua intempestividade acarreta a
reprovagdo do aluno.

Art. 3°. A entrega da versdo final fora dos padrdes estipulados no capitulo III
acarreta a reprovagdo do aluno.

Art. 4°. Sera considerado reprovado o aluno que ndo obtiver a média 6 (seis) em
seu trabalho, considerando-se, além dos objetivos do Trabalho de Conclusio de Curso:

I — cumprimento dos prazos e das normas estipulados;

II — linguagem clara, correta e organizada;

III — obediéncias as normas da ABNT e da UNIFEV;

IV — ordenagéo logica dos assuntos;

V — postura e organizagdo das ideias explanadas;

VI — seguranca na sustentagdo do tema;

VII — qualidade das respostas as arguigdes dos componentes da banca

examinadora.

§ 1°. Para a composig¢do da nota final, a banca fara a média das notas parciais
atribuidas 2 _metodologia, ao conteiido _da parte escrita e 4 apresentacio oral do
Trabalho de Conclusio de Curso, descontados os pontos perdidos, informados pelo
professor responsavel, coordenagéo e orientadores.

I. a avaliagdo metodologica podera ser realizada pela coordenagio.

§ 2°. O aluno cujo Trabalho de Conclusdo de Curso mencionar textos alheios como
proprios, sem citar e referenciar as fontes de consulta, incidira em plagio e sera reprovado
sem prejuizo das sangdes administrativas cabiveis.

I — se o plagio for comprovado antes da banca, ficard o aluno impedido de
apresentar o Trabalho de Conclusdo de Curso;

IT — se a comprovagdo do plagio for posterior a banca, sera o aluno reprovado por
ato justificado da coordenagdo do curso;

III — em qualquer caso, ndo podera o aluno apresentar outro Trabalho de
Conclusdo de Curso com 0 mesmo tema.

§ 3°. Reprovado o aluno:

I — se a nota inferior a seis for atribuida na apresentag@o oral, podera reapresentar
o trabalho em data designada, respeitado o intervalo minimo de dez dias entre as
apresentacdes;

IT - caso obtenha nota inferior a seis na parte escrita, podera refazer e reapresentar
o trabalho, entregando a nova versdo dez dias antes da banca;

III — se for reprovado na parte metodoldgica, podera adequar o trabalho,
entregando a versdo corrigida & banca no prazo de dez dias, independente de
reapresentacgdo.

§ 4°. Reprovado na segunda apresenta¢do ou na segunda verséo e no caso do inciso
III do § 2° (plagio), estara o aluno definitivamente reprovado de série, devendo apresentar
novo Trabalho de Conclusédo de Curso no ano letivo seguinte, observada a integralidade
do curso.

§ 5°. As notas deverdo ser atribuidas em tempo hébil para a propositura dos
recursos cabiveis.
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Art. 5°. A banca examinadora, por maioria, podera atribuir média superior a seis,
mas sugerir ao aluno que reformule aspectos de seu Trabalho de Concluséo de Curso no

que tange a parte escrita e metodoldgica, em prazo razoavel. Nesse caso, a aprovagdo fica
condicionada ao cumprimento das exigéncias.

CAPITULOV
Disposic¢des finais

Art. 1°. Eventuais discordancias com relagdo as normas expressas nesse
regulamento deverdo ser apresentadas por meio de recurso dirigido & Coordenagédo do
Curso e, em ultima instincia, a Reitoria da UNIFEV.

Art. 2°. Os casos omissos neste Regulamento seréo resolvidos pela Coordenagio
do Curso.

Art. 3°. Este Regulamento entrard em vigor a partir da data de sua homologagio
pelo Conselho Superior (CONSEPE) da UNIFEV - CENTRO UNIVERSITARIO DE
VOTUPORANGA.

Votuporanga, 23 de fevereiro de 2023.

Profa. Ma. Karina de Oliveira

Coordenadora do curso de Letras - Portugués/Inglés EaD

ANEXO1
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
PLANILHA DE ACOMPANHAMENTO

Aluno:
Tema escolhido:
Orientador:
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Orientacdes e recomendagdes ao aluno

Data: Visto do Aluno: Visto do
Orientador:

ANEXO II }
TERMO PARA ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO

Eu,
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, aluno () regulamente matriculado (a) no curso de

Licenciatura em Letras, no __ ° periodo do ano letivo de 20 , cujo trabalho de
Conclusio de Curso tera 0 tema:

, venho através desta

DECLARAR estar ciente das condigdes abaixo relacionadas, as quais sdo requisitos
obrigatérios para que eu esteja admitido nas orientagdes de Trabalho de Conclusdo de
Curso, a serem ministradas pelo Professor

, titular do Curso de Licenciatura em

Letras EaD da UNIFEV, cuja inobservancia acarretara minha exclusdo da lista de
orientandos do Professor acima citado, ficando sob minha responsabilidade procurar
outro orientador que possa me aceitar a fim de concluir o trabalho monografico.

Como exigéncias serd observado: (a) pesquisas
bibliograficas, cujo conteudo deva ser citado ou interpretado para o desenvolvimento do
trabalho; (b) entrega do projeto, capitulos e 1%, 2° ¢ versdo definitiva em data fixada pela
coordenagdo do curso; (c) presenga obrigatoria de 75% nas orientagdes.

Nos casos omissos ao regulamento de Trabalho de
Conclusdo de Cursos e a este instrumento de responsabilidade, cabera, ao Colegiado do
Curso de Licenciatura em Letras, as medidas cabiveis.

Por ser verdade, firmo o presente.

Nome do aluno por extenso:

Data: / /

ANEXO III

REGRAS PARA SUBMISSAQ, SEGUNDO A REVISTA UNIFEV: CIENCIA E TECNOLOGIA
Diretrizes para Autores e Avaliadores — Revista Unifev: Ciéncia e Tecnologia

A Revista Unifev: Ciéncias e Tecnologia € um periddico cientifico semestral com processo de submissdo
continua, com a terceira publicacdo agendada para o 2 semestre de 2017, que objetiva promover o
aprimoramento dos estudos de forma Multidisciplinar.
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O artigo submetido deve ser inédito, ou seja, que ndo foi publicado em nenhum outro periédico nacional
ou estrangeiro. Outra condicionante para a submissdo é que o artigo nao esteja em processo de avaliagao
para publicagio em outro periédico e nem estar4 durante o processo de avaliagio da Revista Unifev: Ciéncia
e Tecnologia.

A Revista Unifev: Ciéncia e Tecnologia permite a participa¢do de bacharelandos, bacharéis, especialista,
mestre e doutores.

Em caso de bacharelandos, ou seja, alunos em andamento no curso, € obrigatdrio incluir um orientador(a).

Em caso de artigos cujo tema envolva direta ou indiretamente pessoas devem ter em anexo a carta de aceite
do CEP — Comité de ética e pesquisa.

Para submissdo € importante se cadastrar como autor. Apds isso, aparece a janela para realizar a submissao
do seu artigo. Caso a intengdo seja somente para leitura, cadastra-se como leitor.

Para identificacdo de autores, inscreva todos os autores, co-autores e orientadores, quando houver, na
plataforma de submissdo e deve constar: instituigio a qual estd ligado, cidade, estado, pais, cargo e enderego
eletrdnico para correspondéncia (e-mail).

Nio colocar nome e identificagio no texto em anexo, pois a avaliagdo serd feita as cegas.

1. Condicdes para submissdo

Como parte do processo de submissdo, os autores sdo obrigados a verificar a conformidade da submissao
em relacdo a todos os itens listados a seguir. As submissdes que ndo estiverem de acordo com as normas
serdo devolvidas aos autores.

O artigo submetido € inédito. Isso significa que ndo foi publicado em nenhum outro periédico nacional ou
estrangeiro.

2. Diretrizes basicas

2.1 A redagdo do artigo, quando em nosso Idioma, deve estar conforme as regras do novo Acordo
Ortogréfico da Lingua Portuguesa.

2.2 A bibliografia do artigo deve ser consistente e mostrar, quando possivel, o posicionamento de
doutrinadores estrangeiros sobre o tema;

3. Natureza e elementos estruturadores basicos dos artigos

3.1 Resumo em portugués ou no idioma de origem, ressaltando objetivos, metodologia e sintese das
consideragdes finais (minimo — 150 palavras e no maximo — 300 palavras).

3.2 Os artigos deverdo ser inéditos, escritos em portugués, inglés ou espanhol e atender ao seguinte
conteiido e nesta ordem: titulo, nome dos autores (com qualificagdio em nota-de-rodapé), resumo (em
portugués), palavras-chave, abstract, keywords, introdugdo (ndo deve vir numerada), desenvolvimento
(dividido em itens numerados), consideragdes finais (ndo deve vir numerada) e referéncias das fontes
citadas (ndo numerada e em ordem alfabética).

3.3 Estes topicos devem estar claramente destacados/especificados ao longo do texto. Os subtitulos, quando
existirem, devem ser concisos e virem claramente indicados.

3.4 Os titulos, titulos das divisdes e subdivisdes dos textos devem ser escritos em negrito e numerados de
forma progressiva. Os titulos devem ser escritos em maiisculo e suas divisdes e subdivisdes em mintsculo.

3.5 Indicagdo de no méximo cinco palavras-chave e ou expressdes do texto, em portugués ou no idioma de
origem e inglés, que devem refletir as ideias elementares do texto e possam guiar a pesquisa de terceiros
interessados.

3.6 As referéncias deverdo estar em ordem alfabética da primeira letra do sobrenome do autor e constar no
final dos artigos, de acordo com a ABNT (no artigo o item deve ser denominado “Referéncias™) e conforme
as regras constantes nas presentes diretrizes, em especial itens 8 e 9;
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4. Responsabilidade: Os artigos assinados sdo de responsabilidade exclusiva dos autores. O contetido dos
artigos assinados nio reflete a opinido da Revista Unifev: Ciéncias e Tecnologia;

5. Quantidade de autores: E possivel até o maximo de seis autores, devendo todos ser identificados
conforme especificado no item 3.4 supra;

6. Limite de submissdes de artigos: Nao terd limite em relacdo a quantidade de artigos que poderd
submeter por chamada da Revista Unifev: Ciéncias e Tecnologia;

7. Configuracoes elementares de estrutura de artigos

7.1 Letra em fonte Times, tamanho 12.

7.2 Espago entre linhas: 1,5.

7.3 Margem superior e lateral a esquerda de 3,0 cm, margem inferior e lateral a direita de 2,0 cm.
7.4 Folha: A4.

7.5 Editor de texto: Word for Windows 6.0 ou posterior.

7.6 Paragrafo: Espagamento posterior e anterior: 6 pontos.

7.7 Alinhamento justificado.

7.8 Entrada de paragrafo de 1,25cm;

8. Citacoes e notas

8.1 As citagdes textuais pequenas (até trés linhas) devem ser inseridas no texto, entre aspas e sem itélico.

8.2 As citagOes textuais longas (mais de trés linhas) devem vir em pardgrafo independente, recuando da
margem esquerda 4 cm, com Arial 10, e com o espacamento simples, sem aspas.

8.3 A indicacdo de autoria deve ser feita em nota-de-rodapé e ndo em nota-de-fim de artigo (indicar a
referéncia completa da obra na primeira citacio e, apGs, evidenciar apenas nome do autor, o titulo da obra
e o niimero da pigina, conforme instru¢ées no item 9 a seguir).

8.4 O nome das obras deve ser grifado em negrito e ndo em itélico.

8.5 As notas de rodapé devem ater-se ao minimo necessério.

8.6 Quando houver tradugio do texto: Usar “Tradugéo de Fulano de tal” (e ndo Trad.);
9. Modelos e exemplos de referéncias

9.1 Na 1° citagdo: SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Edigdo (se houver). Traducdo de
Fulano (se houver) Local de publicacdo (cidade): Editora, data de publicagdo da obra. N° da p4gina.
Exemplo de 1° citagdo: PASOLD, Cesar Luiz. Metodologia da Pesquisa Juridica: teoria e prética. 11 ed.
Florianépolis: Conceito Editorial, 2008, p. 56.

9.2 na 2° citagio: SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). N° da pigina Exemplo de 2°
citagdo: PASOLD, Cesar Luiz. Metodologia da Pesquisa Juridica: teoria e pratica. p. 213.

9.3 de Capitulo de Livro: SOBRENOME DO AUTOR DO CAPITULO, Prenome. Titulo do capitulo. In:
SOBRENOME DO ORGANIZADOR DO LIVRO, Prenome (Org.). Titulo do documento em negrito.
Local da Publicagdo: Editora, ano. p. x-y. 9.4 de Monografia, Dissertagdo, Tese SOBRENOME DO
AUTOR, Prenome. Titulo do documento em negrito. Dissertacio (Mestrado em __). Faculdade de __.
Universidade de __. Local, ano.

9.4 de Artigo de Revista: SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo do artigo. Nome da Revista em
negrito, Local da Publicacdo, v. x, n. x, p. Xx-y. més ano.

9.5 de Artigo de Jornal:

9.5.1 de artigo assinado SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo do artigo. Nome do Jornal em
negrito, Local da Publicagdo, v. x, n. X, p. Xx-y. més ano.
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9.5.2 de artigo ndo assinado TITULO do artigo com primeira palavra em maiiiscula. Nome do Jornal em
negrito, Local da Publicagio, v. x, n. x, p. x-y. dia més ano.

9.6 de Artigo de Revista em meio eletrdnico SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo do artigo. Nome
da Revista em negrito, Local. Dia més ano [se houver]. Disponivel em: Acesso em: . Dia més ano.

9.7 de Artigo de Jornal em meio eletrdnico SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo do artigo. Nome
do Jornal em negrito, Local. Dia més ano. Disponivel em: . Acesso em: dia més ano. * Fontes: ABNT n.
6023:2003 (Referéncias), 10520:2002 (Citagdes), 14724:2002 (Trabalhos académicos);

10. Dimensio dos artigos: Os artigos devem ter no minimo 5 (cinco) e no miximo 15 (quinze) paginas.
As referéncias Bibliogréficas ndo contabilizam na quantidade de pdginas;

11. Notificacdo do resultado da submissdo: Os autores serdo notificados sobre o resultado da avaliagdo
de seus resumos artigos através de mensagem por esta plataforma. Ird aparecer em notificagGes.

Condigdes para submissao
Todas as submissdes devem atender aos seguintes requisitos:

* A contribuigdo € original e inédita, e n3o estd sendo avaliada para publicagdo por outra revista;
caso contrdrio, deve-se justificar em "Comentarios ao editor”.
O arquivo da submissdo estd em formato Microsoft Word.
O texto segue os padrdes de estilo e requisitos bibliograficos descritos em Diretrizes para Autores,
na pigina Sobre a Revista.

®  Sou aluno e inclui de forma obrigatéria um orientador no meu artigo, caso seja formado, esse item
ndo € obrigatério. Ou, j4 sou graduado e nio ha necessidade de um orientador.

e Respeitei o nimero de paginas das normas e o nimero de autores.

Declaraciio de Direito Autoral

Autorizagdo Autor: Titulo do Trabalho: Autorizo, para os devidos fins, de forma gratuita, a publicagio de
meu trabalho, acima indicado.
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